Zalacznik nr 1

Instrukcja sporzadzania
informacji dodatkowej

do sprawozdania finansowego.

Informacja dodatkowa dzieli si¢ na dwie czgsci: wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i objasnienia. Cze$¢ pierwsza zawiera dane porzadkowe jednostki
oraz przyjeta przez nia polityke rachunkowosci. Druga czes¢, uporzadkowane dodatkowe
informacje do pozycji bilansowych i wynikowych oraz dodatkowe dane objasniajace.

I. ||Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnos$ci:
1.
1.1 |Nazwa jednostki:
Powiatowy Urzad Pracy
1.2 |[Siedziba jednostki:
99-400 towicz ul S. Stanistawskiego 28
1.3 |Adres jednostki:
99-400 towicz ul S. Stanistawskiego 28
1.4 |Podstawowy przedmiot dzialalno$ci jednostki:
Realizacja zadan samorzadu powiatu w zakresie rynku pracy
2. ||Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:
01-01-2021 do 31-12-2021
Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki
3. |nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzgdzajace
samodzielne sprawozdania finansowe.
Pozycje t¢ pomija si¢ , jesli jednostka budzetowa nie sporzadza tacznego sprawozdania.
4 Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji).

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje w nastepujace ustalenia:

- do kosztow i wydatkoéw danego roku przyjmuje sie 12 oplat m.in. za telefony, energie,
korespondencje ,

- jednorazowa roczng oplatg za prenumerate czasopism, e-publikaciji;

- W miesigcu styczniu dokumenty za rok ubiegly ujmuje sie w koszty roku ubieglego jezeli
wplyng do dziatu finansowo-ksiggowego do dnia 10-go stycznia.

- naliczenie kosztéw z Funduszu Pracy dotyczacych aktywizacji zawodowej dokonuje
si¢ w miesigcu zaplaty,




- naliczenie kosztow w ramach wyplacanych $wiadczen z Funduszu Pracy dokonuje
si¢ w miesigcu zaplaty,

- urzad nie prowadzi rozliczen miedzyokresowych,
- urzad nie tworzy zapasow.

Odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku na podstawie rocznych stawek w ustawie o
podatku dochodowym od 0séb prawnych. Srodki trwate ponizej 10.000,00 zt a powyzej
300,00 z wyltgczeniem mebli sg ewidencjonowane a ich catkowite umorzenie nastepuje w dniu
przekazania do uzytkowania. Srodki trwate ponizej 300,00 zI podlegaja ewidencji ilosciowe;j.

5. |[Inne informacje.
W ramach bilansu s3 ujgte $rodki Funduszu Pracy przeznaczone na realizacje zadar zgodnie z ustawa o
promocji zatrudnienia i (...). Srodki te wptywaja na wyodrebniony rachunek bankowy, nie stanowia
dochodu budzetu starostwa i nie s ujete w uchwale budzetowej powiatu.
II. |[Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:
Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalaczone tabele. Jesli ktoras z pozycji w zalaczonych tabelach nie wystepuje w jednostce,
| nalezy dolaczy¢ wypelniona tabele ze stanami zerowymi.

" |Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujacego zalacznika nr 12
rozporzgdzenia do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zakladu
budzetowego.

Szczegélowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
11 obrotowego, zwig¢kszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia,

" ||rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan Koricowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia.

Tabela nr 1i2 o stanie Srodkéw trwalych na dzien 31.12.2021
12 Aktualna warto$§¢ rynkows Srodkéw trwalych, w tym doébr kultury - o ile jednostka
" ||dysponuje takimi informacjami.
Tabela nr 3 — nie dotyczy
Kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé
1.3. |aktywéw trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych
oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych.
Tabela nr 4 i Tabela nr 5 nie dotyczy
1.4. |Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Tabela nr 6 — nie dotyczy
15 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke¢ $rodkéw trwalych,

uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw




leasingu.

Tabela nr 7 — nie dotyczy

Liczb¢ oraz warto$§¢ posiadanych papierow wartoSciowych, w tym akeji i udzialow

1.6.
oraz dluznych papieréw wartosciowych.
Tabela nr 8 - nie dotyczy
Dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
17 roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku
" |obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).
Tabela nr 9 — Stan odpisow aktualizujgcych naleznosci Funduszu Pracy na poczatek roku
2021 wynosit 39 178,52 zt, stan na koniec roku 2021 - 37 526,38 zi
1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
" |zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym.
Tabela nr 10 — nie dotyczy
1.9 Podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
" |przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:
a) |[powyzej 1 roku do 3 lat
Tabela nr 11 - nie dotyczy
b) |powyzej 3 do S lat
Tabela nr 11 nie dotyczy
¢) |[powyzej 5 lat
Tabela nr 11 nie dotyczy
W pozycji 1.9 nalezy zaprezentowac podzial zobowigzan dtugoterminowych powstalych
od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty: powyzej 1 roku do 3
lat, powyzej 3 do 5 lat, powyzej 5 lat. — przedstawione tu dane powinny by¢ zgodne ze sprawozdaniem RB-Z
Kwot¢ zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
L1o.? przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci
" |lbylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.
Tabela nr 12- nie dotyczy
111 Laczng kwot¢ zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
" lcharakteru i formy tych zabezpieczen.
Tabela nr 13 — nie dotyczy
Eaczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
112 gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem

zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen.

nie dotyczy




1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczenn mi¢dzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Tabela nr 15 — nie dotyczy

1.14.

Laczng kwot¢ otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie.

Tabela nr 16 - brak

1.15.

Kwote¢ wyplaconych Srodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze.

Tabela nr 16 — srodki pienigzne na $wiadczenia pracownicze (konto 404 i konto 405) w roku
2021 wynosily 1 930 265,30zt

1.16.

Inne informacje.

Nalezy przedstawi¢ informacje dotyczace zmian wewngtrznych majacych istotny wplyw
na sprawozdanie finansowe (korekty, ktére nastgpity w ciagu roku, bledy, ktére zostaly
skorygowane w ciggu roku).

Wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow.

Tabela nr 16 - nie wystgpita aktualizacja zapasow

2.2

Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym.

Tabela nr 16 — nie dotyczy

2.3,

Kwot¢ i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.

Tabela nr 16 — nie dotyczy
Przychody i koszty o wartosci nadzwyczajnej powstaja na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia, poza dzialalnoscia
operacyjna jednostki i niezwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia,

2.4.

Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Nie dotyczy.

25,

Inne informacje.

Nalezy przedstawi¢ informacj¢ majace istotny wplyw na sprawozdanie finansowe.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé
na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

...................................
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